
ระบบการคดัเลือกกลางบุคคลเขา้ศึกษาในสถาบนัอุดมศึกษา

TCAS62
สํานกังานทะเบียนนกัศกึษา



หลกัการสาํคญั

1. นกัเรียนควรอยูใ่นห้องเรียนจนจบชัน้มธัยมศกึษาปีท่ี 6 

2. ผู้สมคัรแตล่ะคนมีเพียง 1 สิทธ์ิ ในการตอบรับในสาขาวิชาท่ีเลือก เพ่ือ

ความเสมอภาค 

3. สถาบนัอดุมศกึษาทกุแหง่ สงักดักระทรวงศกึษาธิการ จะเข้าระบบ

Clearing House เพ่ือบริหาร 1 สิทธ์ิของผู้สมคัร





การยนืยนัสิทธ์ิสาํหรับการสมคัรรอบท่ี 1 รอบท่ี 2 และ รอบท่ี 5 ในระบบ 

1. ระบบจะประกาศสาขาวิชา/สถาบนัท่ีผู้สมคัรผา่นการคดัเลือกทัง้หมด

2. ผู้สมคัรยืนยนัสทิธ์ิในระบบ โดยเลือกสาขาวิชาท่ีต้องการเข้าศกึษาเพียง

สาขาวิชาเดียว

3. เปล่ียนได้อีก 2 ครัง้ ตลอดช่วงระยะเวลาท่ีเปิดระบบ 



การยนืยนัสิทธ์ิสาํหรับการสมคัรรอบท่ี 1 รอบท่ี 2 และ รอบท่ี 5 ในระบบ 

ถ้าผู้สมคัรได้กด “ยืนยนัสทิธ์ิ” เข้าศกึษาในสาขาวิชาหนึง่ไปแล้ว และต้องการเปล่ียน 

สาขาวิชาท่ียืนยนัสทิธ์ิ ผู้สมคัรสามารถทําการเปล่ียนแปลงได้อีกเพียง 2 ครัง้เท่านัน้ จนถึง 

เวลาปิดระบบการให้ยืนยนัสทิธ์ิ (นบัรวมจํานวนครัง้ท่ีกด “ยืนยนัสทิธ์ิ” ได้สงูสดุ 3 ครัง้) 

โดยระบบจะนบัเป็นหนึง่ครัง้ของการยืนยนัสทิธ์ิ



การสละสิทธ์ิ 

1. ระบบเปิดให้ผู้สมคัรสามารถสละสิทธ์ิได้ในช่วงเวลาท่ีกําหนด

2. หากพ้นกําหนดช่วงเวลาของการสละสิทธ์ิ ผู้สมคัรไมส่ามารถขอสละสทิธ์ิได้

ต้องรอช่วงเวลาท่ี ระบบเปิดให้ดําเนินการสละสิทธ์ิในช่วงถดัไป

3. ผู้สมคัรไมส่ามารถขอยกเลิกการสละสิทธ์ิภายหลงัจากท่ีได้สละสทิธ์ิ

เรียบร้อยแล้ว 

4. การขอยกเลิกสิทธ์ิท่ีได้ยืนยนัไปแล้ว จะกระทําได้เพียงครัง้เดียว













ปฏิทินการดาํเนินงาน รอบ 3

กิจกรรม

- สมคัรผา่นระบบ TCAS 

ผู้ รับผิดชอบ

ผู้สมคัร

ช่วงเวลา

17 – 29 เม.ย. 62 

- สละสทิธ์ิ ช่วงท่ี 2 (ผู้ ท่ีได้

ยืนยนัสทิธ์ิเข้าศกึษาในรอบท่ี 1 

และ รอบท่ี 2) 

ผู้สมคัร 26 – 27 เม.ย. 62 



ปฏิทินการดาํเนินงาน รอบ 3
กิจกรรม ผู้ รับผิดชอบ ช่วงเวลา

- ดงึข้อมลูผู้สมคัรเพ่ือดําเนินการ 2 พ.ค. 62 สํานกังานทะเบียนนกัศกึษา

- ประมวลผลผู้สมคัรในแตล่ะสาขาวชิา 

โดยเรียงลําดบัรายช่ือของผู้สมคัรทกุ

คนตามเกณฑ์ท่ีสาขาวิชากําหนด

3 - 5 พ.ค. 62 คณะ / โครงการ

- สง่รายช่ือผู้สมคัรท่ีได้จดัเรียงลําดบั

ของแตล่ะสาขาวิชา เข้าระบบ TCAS
6 พ.ค. 62 สํานกังานทะเบียนนกัศกึษา



ปฏิทินการดาํเนินงาน รอบ 3
กิจกรรม

- ประกาศรายช่ือผู้ มีสทิธ์ิเข้าสอบสมัภาษณ์

ผู้ รับผิดชอบ

ทปอ.

ช่วงเวลา

9 พ.ค. 62 

- ดงึข้อมลูรายช่ือผู้ มีสทิธ์ิเข้าสอบสมัภาษณ์ สํานกังานทะเบียนนกัศกึษา 9 พ.ค. 62 

- สง่รายช่ือผู้ผา่นการคดัเลือก (สาขาวชิา

ต้องการรับเข้าศกึษา และ ผู้ มีสทิธ์ิเข้าสอบ

สมัภาษณ์ยืนยนัสทิธ์ิเข้าศกึษา)    ผู้ ไมยื่นยนั

สทิธ์ิ และ ผู้ไมผ่า่นการคดัเลือก พร้อมระบุ

เหตผุล เข้าระบบ TCAS 

สํานกังานทะเบียนนกัศกึษา 15 พ.ค. 62 

-ประกาศรายช่ือผู้ ยืนยนัสทิธ์ิเข้าศกึษา ทปอ. 17 พ.ค. 62 



ขอ้มูลท่ีสถาบนัตอ้งเตรียมสาํหรับระบบ TCAS  รอบ 3



ขอ้มูลท่ีสถาบนัตอ้งเตรียมสาํหรับระบบ TCAS  รอบ 3



ขอ้มูลท่ีสถาบนัตอ้งเตรียมสาํหรับระบบ TCAS  รอบ 3



การคดัเลือกผูส้มคัร รอบ 3

1. เพ่ิมเตมิคะแนนสอบวิชาเฉพาะ (ถ้ามี)

2. เรียงลําดบัรายช่ือผู้สมคัรพร้อมลําดบัท่ีของผู้สมคัรแตล่ะคน โดย 

 ให้ผู้สมคัรท่ีมีคะแนนการคดัเลือกตามเกณฑ์ท่ีสาขาวิชากําหนดสงูสดุ (ต้องการรับเข้า

มากท่ีสดุ) อยูใ่นลําดบัท่ี 1

 หากผู้สมคัรมีคะแนนตามเกณฑ์การคดัเลือกเทา่กนั ให้อยูใ่นลําดบัเดียวกนั แล้วนบั

ลําดบั ข้ามตามจํานวนผู้สมคัรท่ีมีลําดบัเทา่กนั

 ถ้าผู้สมคัรมีคณุสมบตัหิรือคะแนนของรายวิชาไม่เป็นไปตามเกณฑ์ท่ีสาขาวชิากําหนด 

ให้ระบลํุาดบัของผู้สมคัรเป็นลําดบัท่ี 0



การคดัเลือกผูส้มคัร รอบ 3

3. กําหนดลําดบัการรับตามเง่ือนไขของแตล่ะสาขาวิชา สําหรับผู้ผา่นการ

คดัเลือกคนสดุท้ายมีลําดบัเทา่กนัหลายคนตาม ท่ีได้แจ้ง ทปอ. ไปแล้ว ดงันี ้

 รับทกุคนท่ีอยูใ่นลําดบัเดียวกนั (ได้คนเกินจํานวนรับท่ีระบ)ุ 

 ไม่รับคนท่ีอยูใ่นลําดบัเดียวกนัทัง้หมด (ได้คนน้อยกวา่จํานวนรับท่ีระบ)ุ 

 ระบจํุานวนคนท่ีสามารถรับเกินได้ ถ้าผู้ผา่นการคดัเลือกมีลําดบัเทา่กนั แล้วไม่ทําให้

จํานวนรับมากเกินจํานวนท่ีสามารถรับได้ จะรับทกุคน แตถ้่ารับแล้วทําให้จํานวนรับ

มากกวา่จํานวนท่ีสามารถรับเกินได้ จะไม่รับทกุคนท่ีมีลําดบัเทา่กนั 









การยนืยนัสิทธ์ิสาํหรับการสมคัรรอบท่ี 3 และ รอบท่ี 4 
ณ วนัสอบสมัภาษณ์ท่ีสถาบนัอุดมศึกษา



การยนืยนัสิทธ์ิสาํหรับการสมคัรรอบท่ี 3 และ รอบท่ี 4 
ณ วนัสอบสมัภาษณ์ท่ีสถาบนัอุดมศึกษา



การยนืยนัสิทธ์ิสาํหรับการสมคัรรอบท่ี 3 และ รอบท่ี 4 
ณ วนัสอบสมัภาษณ์ท่ีสถาบนัอุดมศึกษา

1. ระบบประกาศรายช่ือผู้ผา่นการคดัเลือกให้เข้าสอบสมัภาษณ์เพียงสาขาวิชาเดียว

2. ผู้สมคัรตรวจสอบรายช่ือสาขาวิชาท่ีได้รับการคดัเลือกให้เข้าสอบสมัภาษณ์

3. ถ้าผู้สมคัรต้องการเข้าศกึษาในสาขาวิชาท่ีได้รับสทิธ์ิเข้าสอบสมัภาษณ์ ให้ผู้สมคัรเข้า สอบ

สมัภาษณ์ตามวนัและเวลาท่ีกําหนด ถ้าผู้สมคัรมีคณุสมบตัคิรบถ้วนตามท่ีสาขาวิชากําหนด 

และลงนามในเอกสารเพ่ือแสดงความประสงค์วา่ “ยืนยนัสทิธ์ิ” เข้าศกึษา จะถือ วา่ผู้สมคัร

ได้ยืนยนัสทิธ์ิเข้าศกึษาทนัที และนบัเป็นหนึง่ครัง้ของการยืนยนัสทิธ์ิ



Q & A



กระบวนการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา 
ระดับบัณฑิตศึกษา

จัดการเรียนการสอน ณ มธ.ศูนย์รังสิต
โดย คณะด าเนินการคัดเลือกเอง

งานรับเข้าและทะเบียนประวัตินักศึกษา
ส านักงานทะเบียนนักศึกษา



ระดับปริญญาเอก มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต

สถานที่จัดการเรียนการสอน
โครงการปกติ โครงการพิเศษ

คณะ สาขาวิชา คณะ สาขาวิชา

ศูนย์รังสิต 6 19 4 7

ศูนย์ล าปาง 0 0 0 0



ระดับปริญญาโท มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิตและ
ศูนย์ล าปาง

สถานที่จัดการเรียนการสอน
โครงการปกติ โครงการพิเศษ

คณะ สาขาวิชา คณะ สาขาวิชา

ศูนย์รังสิต 7 27 11 28

ศูนย์ล าปาง 0 0 1 1



การจัดท าประกาศรบัสมัคร
คัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาคณะ/โครงการ จัดท าประกาศรับสมัครส่งให้ส านกังาน

ทะเบียนนักศึกษา ผู้รับผิดชอบด าเนินการวิเคราะห์และ
ตรวจสอบประกาศรับสมัครฯ ของแต่ละคณะ/โครงการ 
พร้อมเสนอความคิดเห็นประกอบการพิจารณาเพ่ือเสนอ
ผู้มีอ านาจ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจลงนาม 



แนวทาง
การด าเนินงาน

1) คณะ/โครงการต้องส่ง
ประกาศรับสมัครฯให้

ส านักงานทะเบียนนักศึกษา 
ล่วงหน้า ก่อนวันเปิดรับสมัคร

อย่างน้อย 15 วันท าการ

2) ก่อนเปิดการรับสมัคร
คัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในรอบ
ต่อไปของปีการศึกษา จะต้อง
ด าเนินการคัดเลือกในรอบก่อน

หน้าให้แล้วเสร็จ เสียก่อน         

3) การขยายเวลารับสมัคร
คณะต้องส่งเอกสารผ่านมายัง
ส านักงานทะเบียนนักศึกษา
ก่อนหมดเวลารับสมัครเดิม 

อย่างน้อย 7 วันท าการ        



ตัวอย่าง

บันทึกข้อความเสนอประกาศการรับ
สมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือเขา้ศึกษา

ในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์

(กรณีที่เป็นหลักสูตรเก่าที่เคยมีการ
ด าเนินการรับสมัคร)



บันทึกข้อความเสนอประกาศการรับ
สมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือเข้าศึกษา

ในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์

(กรณีที่เป็นหลักสตูรใหม่เปิดรบัสมคัร
เป็นปีแรก)

ตัวอย่าง



ข้อควรระวัง

8



9



10



คณะ/โครงการ จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือก ฯ 
ส่งให้ส านักงานทะเบียนนักศึกษา เพื่อวิเคราะห์และตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบคัดเลือกฯ ของแต่ละคณะ/โครงการ

โดยให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์โครงสร้างการจัดสอบของ
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พร้อมเสนอความคิดเห็นประกอบการพิจารณา
เสนอผู้มีอ านาจ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจลงนาม 

การจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือก ฯ 



คณะ/โครงการ ต้องส่งค าสั่งให้
ส านักงานทะเบียนนักศึกษา

ล่วงหน้าก่อนวันจัดสอบอย่าง
น้อย 15 วันท าการ เพ่ือมิให้
เกิดผลกระทบกับการเบิกจ่าย

12

1 2 3
คณะ/โครงการ ต้องจัดท า

รายชื่อคณะกรรมการคัดเลือกฯ 
แต่ละต าแหน่งให้เป็นไปตาม

หลักเกณฑ์โครงสร้างการจัดสอบ
ของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์

การเบิกจ่ายค่าตอบแทน
ผู้ปฏิบัติงานการจัดสอบ

ข้อเขียน ในปีการศึกษา 2562
เบิกจ่ายจากงบประมาณของ
ส านักงานทะเบียนนักศึกษาได้ 
เฉพาะโครงการปกติเท่านั้น

แนวทางการด าเนินงาน



มติสภามหาวิทยาลัย คร้ังที่ 7/2561
ระเบียบวาระที่ 5.5

เร่ือง ขออนุมัติปรับเปลี่ยนอัตราส่วนแบ่ง
รายรับค่าสมัครสอบของโครงการบริการ

สังคม



ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
ลงวันที่ 31 ตุลาคม  2556

เร่ือง  
โครงสร้างการบริหารการจัดสอบคัดเลอืก

บุคคลเข้าศึกษาใน
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์



ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
ลงวันที่ 31 ตุลาคม  2556

เร่ือง  โครงสร้างการบริหารการจัดสอบ
คัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาใน
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์



ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
ลงวันที่ 31 ตุลาคม  2556

เร่ือง  โครงสร้างการบริหารการจัดสอบ
คัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาใน
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์



การจัดท าประกาศ
ผลการคัดเลือกฯ คณะ/โครงการ ส่งประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบข้อเขียน

และสัมภาษณ์ / ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าศึกษา ให้
ส านักงานทะเบียนนักศึกษา ผู้รับผิดชอบวิเคราะห์และ
ตรวจสอบประกาศผลการคัดเลือกฯ ของแต่ละคณะ/
โครงการ พร้อมเสนอความคิดเห็นประกอบการพิจารณา
เพ่ือเสนอผู้มีอ านาจ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจลงนาม



5
• กรณีที่มีการรับเข้าเกิน

กว่าจ านวนแผนรับ 
คณะ/โครงการ ต้องท า
เรื่อง ขอรับเกินแผนเข้า
มายังส านักงานทะเบียน
นักศึกษา เพ่ือผ่านไปยัง

กองบริการวิชาการ
ต่อไป

4
• กรณีหลักสูตรปรัชญาดุษฎี

บัณฑิตที่มีเกณฑ์คุณสมบัติ 
2 ประเภท คือ 

1. กลุ่มที่ส าเร็จการศึกษา
ระดับปริญญาโทเข้าศึกษา  
2. กลุ่มที่ส าเร็จการศึกษา
ระดับปริญญาตรีเข้าศึกษา  

ต้องแจ้งประเภทการ
รับเข้าศึกษาของผู้มีสิทธิ
เข้าศึกษาทุกคร้ังว่าอยู่ใน
กลุ่มใด เพ่ือส าหรับออก

เลขทะเบียนนักศึกษาและ
การจดทะเบียนลักษณะ

วิชา  
ทาง www.reg.tu.ac.th

3
• การประกาศรายชื่อผู้มี
สิทธิเข้าศึกษา ส าหรับผู้ที่

ไม่มีสัญชาติไทยตาม
กฎหมายว่าด้วยสัญชาติ 

ควรมีการแจ้งสัญชาติของ
ผู้มีสิทธิเข้าศึกษาด้วย 

เนื่องจาก ปัจจุบัน
มหาวิทยาลัยมีการเปิดการ
เรียนการสอนในหลักสูตร

นานาชาติ และมี
ชาวต่างชาติสนใจสมัคร
เข้าศึกษาจ านวนมาก ซ่ึง

การจัดเก็บอัตรา
ค่าธรรมเนียมการศึกษาจะ

แตกต่างกัน

2
• การประกาศรายชื่อผู้มี
สิทธิสอบข้อเขียน ผู้มีสิทธิ
สอบสัมภาษณ์ หรือ ผู้มี

สิทธิเข้าศึกษา ผ่าน
เว็บไซต์คณะ/โครงการ 
ผู้ปฏิบัติงานควรยกเว้น

การประกาศเลขประจ าตัว
ประชาชนของผู้สมัครสอบ
ทั้งหมด เนื่องจากเป็นการ
เผยแพร่ข้อมูลส่วนบุคคล
ของผู้สมัครสอบ และถือ

เป็นการผิด
พระราชบัญญัติ
คอมพิวเตอร์

1
• คณะ/โครงการ ต้องส่ง

ประกาศให้ส านักงาน
ทะเบียนนักศึกษาล่วงหน้า
ก่อนวันประกาศผลอย่าง

น้อย 5
วันท าการ

แนวทางการด าเนินงาน

http://www.reg.tu.ac.th/


ตัวอย่าง

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้า
ศึกษา 

ระดับบัณฑิตศึกษา



การยืนยัน
สิทธิเข้าศึกษา

ผู้มีสิทธิเข้าศึกษายืนยันสิทธิเข้าศึกษาผ่านคณะ/โครงการ

คณะ/โครงการ ส่งบันทึกข้อความพร้อมรายชื่อผู้ยืนยันสิทธิเข้า
ศึกษาให้ส านักงานทะเบียนนักศึกษา เพื่อให้ก าหนดเลขทะเบียน
นักศึกษา โดยเอกสารที่ต้องใช้ คือ บันทึกขอก าหนดเลขทะเบียน
และไฟล์ข้อมูลการรับเข้าศึกษา
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การจัดท าฐานข้อมูลการรับนักศึกษาใน
ระบบฐานข้อมูลกลางส านักงานทะเบียนนักศึกษา 



✢ คณะ/โครงการต้องส่งข้อมูลไฟล์ excel ประกอบด้วย

ใ ห้ ส า นั ก ง านท ะ เบี ย นนั ก ศึ กษ าแล ะ 
ผู้รับผิดชอบด าเนินการน าข้อมูลเข้าระบบ
ฐานข้อมูลกลางส านักงานทะเบียนนักศึกษา
ต่อไป

✢ 1.เลขที่ผู้สมัคร
✢ 2.ค าน าหน้าชื่อ
✢ 3.ชื่อ
✢ 4.นามสกุล
✢ 5.รหัสสาขาวิชา
✢ 6. เลขบัตรประชาชน



✢ คณะต้องส่งข้อมูลการรับเข้าตั้งแต่ 

ผู้สมัคร 

ผู้มีสิทธิเข้าศึกษา  

ผู้มีสิทธิสอบสัมภาษณ์ 

ผู้ยืนยันสิทธิเข้าศึกษา

ผู้มีสิทธิสอบข้อเขียน 



24

ตัวอย่างแบบฟอร์ม



ประเด็นหารือ

25

ปฏิทนิก ำหนดกำรรับสมัครคัดเลือกบุคคลเข้ำศึกษำ  ระดับบัณฑิตศึกษำ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2563

กิจกรรม
ปีกำรศึกษำ 1/2563 ปีกำรศึกษำ 2/2563

รอบ 1 รอบ2 รอบ1

เปิดรับสมัคร
(คณะสง่ประกาศรับสมคัรฯ มายงัส านกังานทะเบียนฯ ก่อนวนัเปิดประกาศรับ
สมคัร อยา่งน้อย 15 วนัท าการ)

วนัจนัทร์ ท่ี 6 มกราคม 2563 ถึง 
วนัศกุร์ ท่ี 20 มีนาคม 2563

วนัจนัทร์ ท่ี 11 พฤษภาคม 2563 ถึง
วนัศกุร์ ท่ี 12 มิถนุายน 2563

วนัองัคาร ท่ี 1 กนัยายน 2563 ถึง      
วนัองัคาร ท่ี 10 พฤศจิกายน 2563

ประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิสอบข้อเขียน/สอบสัมภำษณ์           
(คณะสง่ประกาศรายช่ือฯ มายงัส านกังานทะเบียนฯ ก่อนวนัประกาศผลอยา่ง
น้อย 5 วนัท าการ)

วนัเสาร์ ท่ี 21 มีนาคม 2563 ถึง 
วนัศกุร์ ท่ี 3 เมษายน 2563

วนัเสาร์ ท่ี 13 มิถนุายน 2563 ถึง 
วนัศกุร์ ท่ี 19 มิถนุายน 2563

วนัพธุ ท่ี 11 พฤศจิกายน 2563 ถึง      
วนัศกุร์ ท่ี 20 พฤศจิกายน 2563

ค ำส่ังแต่งตัง้คณะกรรมกำรคัดเลือก
(คณะสง่ค าสัง่แต่งตัง้ฯ มายงัส านกังานทะเบียนฯ ก่อนวนัจดัสอบ อยา่งน้อย 
15 วนัท าการ)

ตามก าหนดการคณะ ตามก าหนดการคณะ ตามก าหนดการคณะ

สอบข้อเขียน/สอบสัมภำษณ์
วนัเสาร์ ท่ี 4 เมษายน 2563 ถึง 
วนัอาทิตย์ ท่ี 12 เมษายน 2563

วนัเสาร์ ท่ี 20 มิถนุายน 2563 ถึง 
วนัอาทิตย์ ท่ี 28 มิถนุายน 2563

วนัเสาร์ ท่ี 21 พฤศจิกายน 2563 ถึง
วนัจนัทร์ท่ี 30 พฤศจิกายน 2563

ประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิเข้ำศึกษำ 
(คณะสง่ประกาศรายช่ือฯ มายงัส านกังานทะเบียนฯ ก่อนวนัประกาศผลอยา่ง
น้อย 5 วนัท าการ)

วนัศกุร์ ท่ี  17 เมษายน 2563 ถึง 
วนัเสาร์ ท่ี 25 เมษายน 2563

วนัจนัทร์ ท่ี 6 กรกฎาคม 2563 ถึง 
วนัศกุร์ ท่ี 10 กรกฎาคม 2563

วนัองัคาร ท่ี 1 ธันวาคม 2563 ถึง    
วนัองัคาร ท่ี 8 ธันวาคม 2563

ยืนยันสิทธิเข้ำศึกษำ
วนัองัคาร ท่ี 26 เมษายน 2563 ถึง 
วนัพฤหสับดี ท่ี 30 เมษายน 2563

วนัเสาร์ ท่ี 11 กรกฎาคม 2563 ถึง 
วนัพธุ ท่ี 15 กรกฎาคม 2563

วนัพธุ ท่ี 9 ธันวาคม 2563 ถึง          
วนัองัคาร ท่ี 13 ธันวาคม 2563

ขอเลขทะเบียนนักศึกษำ
วนัศกุร์ ท่ี 1 พฤษภาคม 2563 ถึง 
วนัพฤหสับดี ท่ี 7 พฤษภาคม 2563

วนัพฤหสับดี ท่ี 16 กรกฎาคม 2563 ถึง 
วนัศกุร์ ท่ี 24 กรกฎาคม 2563

วนัจนัทร์ ท่ี 14 ธันวาคม 2563 ถึง      
วนัศกุร์ ท่ี 18 ธันวาคม 2563



Thanks!
Any questions?

Thank you

Any Questions ?



KM FORUM
กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้

งานรับเข้าและทะเบียนประวัตินักศึกษา

ส านักงานทะเบียนนักศึกษา



การขึ้นทะเบียน

นักศึกษาใหม่



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนนักศกึษาใหม่

1. ค้นหาเลขทะเบียนนักศึกษาใหม่



2. การกรอกข้อมูลเพื่อขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่



3. การบันทึกประวัตินักศึกษาใหม่



ข้อควรระวังในการบันทึกประวัตินักศึกษาใหม่

❖ นักศึกษาต้องบันทึกประวัติให้ถูกต้องและครบถ้วนในช่องที่มีเครื่องหมาย (*)

❖ นักศึกษาต้องตรวจสอบการสะกดชื่อ-นามสกุล ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษให้ถูกต้องตามบัตรประชาชน (กรณีนักศึกษาต่างชาติข้อมูล
ต้องตรงกันกับหนังสือเดินทาง)

❖ การสะกดชื่อ-นามสกุล ภาษาอังกฤษ ต้องใช้ตัวอักษรพิมพ์ใหญเ่ท่านั้น

❖ การกรอกเบอร์โทรศัพท์มือถือ จะต้องเป็นเบอร์ที่เปิดใช้บริการโดยเครือข่ายผู้ให้บริการในประเทศไทยเท่านั้น (AIS, DATC, Truemove)

❖ กรุณาตรวจสอบอีเมลที่กรอกในการบันทึกประวัตินักศึกษาใหม่ให้ถูกต้อง

*** เนื่องจากข้อมูลในส่วนนี้จะต้องน าไปใช้ในการผลิตบัตรนักศึกษาใหม่ จึงจ าเป็นต้องกรอกข้อมูลให้ถูกต้องตามบัตรประจ าตัวประชาชน 
(หรือหนังสือเดินทาง กรณีนักศึกษาต่างชาติ ) หากพบว่านักศึกษาได้รับบัตรนักศึกษาที่ข้อมูลไม่ถูกต้อง นักศึกษาจะต้องรับผิดชอบ
ค่าธรรมเนียมในการท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาใหม่เอง



4. การอัพโหลดรูปนักศึกษา



5. การพิมพ์ใบขึ้นทะเบียนนักศึกษา



การส่งหลักฐานเพื่อขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่

ระดับปริญญาตรี

➢ ใบขึ้นทะเบียนนักศึกษา (ที่พิมพ์จากหน้าเว็บหลังจากกรอกประวัตินักศึกษาใหม่)

➢ ส าเนาบัตรประชาชน (หรือส าเนาหนังสือเดินทางส าหรับนักศึกษาต่างชาติ)

➢ หลักฐานการเปลี่ยนค าน าหน้า/ยศ ชื่อ-สกุล กรณีที่ข้อมูลในหลักฐานส าเร็จการศึกษาไม่ตรงกับ

บัตรประชาชน (ถ้ามี)

➢ ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) / หรือ transcript ที่ระบุวันส าเร็จการศึกษาหรือ  ประกาศนียบัตร หรือ
หลักฐานส าเร็จการศึกษาที่ระบุวันส าเร็จการศกึษา



ตัวอย่างเอกสารบัตรประจ าตัวประชาชน



ตัวอย่างใบระเบียนแสดงผลการศึกษา (ปพ.1)



ตัวอย่างใบประกาศนียบัตร



ระดับบัณฑิตศึกษา

➢ ใบขึ้นทะเบียนนักศึกษา (ท่ีพิมพ์จากหน้าเว็บหลังจากกรอกประวัตินักศึกษาใหม่)

➢ ส าเนาบัตรประชาชน (หรือส าเนาหนังสือเดินทางส าหรับนักศึกษาต่างชาติ)

➢ หลักฐานการเปลี่ยนค าน าหน้า/ยศ ชื่อ-สกุล กรณีที่ข้อมูลในหลักฐานส าเร็จการศึกษาไม่ตรงกับ

บัตรประชาชน (ถ้ามี)

➢ ปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองคุณวุฒิการศึกษาที่ระบุวันส าเร็จการศึกษา

➢ ใบระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) ที่ระบุวันส าเร็จการศึกษา

➢ ใบรับรองแพทย์ (ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน) ต้องระบุข้อความว่า “สุขภาพแข็งแรง ไม่เป็นอุปสรรค
ต่อการศึกษา”



ช่องทางการส่งไฟล์เอกสาร
ขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่

สแกน QR code

คลิกลิงก์ https://goo.gl/vwW252



หากไม่ส่งเอกสารขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่หรือส่งเลยเวลาที่ก าหนดตาม
ข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษา  ปี พ .ศ. 
2561 จะถือว่า “ไม่มาขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา” เพราะผิดคุณสมบัติตาม
เงื่อนไขการรับเข้าศึกษา



การตรวจสอบคุณวุฒิการศกึษา



กรณีที่นักศึกษาต้องการแก้ไขข้อมูล
ข้อมูลที่แก้ไข หลักฐานท่ีต้องแนบ

ข้อมูลส่วนตัว

1. ค าน าหน้า

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
(หนังสือเดินทาง กรณีนักศึกษาต่างชาติ)

2. ตัวสะกดชื่อ-นามสกุล

3. วัน เดือน ปีเกิด

4. เลขประจ าตัวประชาชน

5. สัญชาติ

ข้อมูลทางการศึกษา

1. ชื่อสถาบันเดิม
หลักฐานทางการศึกษา2. เกรดเฉลี่ยน GPA

3. ปีการศึกษาที่จบ

อื่นๆ แนบหลักฐานที่เกี่ยวข้อง



THANK YOU
Q&A



การสง่หลกัฐาน

แจง้จบการศึกษา

งานรบัเขา้และทะเบยีนประวตันิกัศึกษา

ส านกังานทะเบยีนนกัศึกษา



ขัน้ตอนการสง่หลกัฐานแจง้จบการศึกษา

1. พมิพใ์บแจง้จบออกจากระบบการศึกษา



2. นกัศึกษาตรวจสอบขอ้มูลในแบบฟอรม์ใบแจง้จบการศึกษาใหถ้กูตอ้งตามบตัรประจ าตวัประชาชน 

(หนงัสอืเดินทาง กรณีที่เป็นนกัศึกษาต่างชาติ)



3. วางบตัรประจ าตวัประชาชน (หนงัสอืเดินทาง กรณีที่เป็นนกัศึกษาต่างชาติ) ในช่องสีเ่หลี่ยม

ที่ก าหนดให ้(ดา้นขวามือ)



4. สแกนแบบฟอรม์ใบแจง้จบเป็น PDF ไฟล ์แลว้สง่ตามลงิกห์รอื QR code ที่ปรากฎ

บนช่องสีห่ลี่ยมดา้นซา้ย



Thank You
Q&A



การบันทึกตารางเรียนตารางสอน
(โครงการปกต)ิ



ขั้นตอนการบันทกึตารางเรียนตารางสอน (โครงการปกต)ิ
1. เขา้ระบบ ส าหรับบุคลากร ตามท่ีส านกังานทะเบียนนกัศึกษาใหสิ้ทธ์

เพือ่ด าเนินงานตารางสอนตารางสอบออนไลน์



2. จดัเตรียมตารางสอน – ตารางสอบ ตามภาควชิาก าหนด โดยดูเวลาและ 
SECTION ท่ีส านกังานทะเบียนนกัศึกษาใชบ้ริการจดัการเรียนการสอน ณ ศูนยรั์งสิต 
ฉบบัปรุบปรุงตั้งแต่ปีการศึกษา 2550 เป็นตน้ไป(ภาคฤดูร้อน/2550)  



ตวัอยา่งรูปแบบ SECTION





3. เข้าระบบก าหนดการเปิดระบบตารางสอน-ตารางสอบ ONLINE เพื่อ
ตรวจสอบวันในการจัดตารางสอน – ตารางสอบ ที่ส านักงานทะเบียน
นักศึกษาก าหนดตามปฏิทิน

http://web.reg.tu.ac.th/registrar/_link/_5_student/calendar/61calen_04.pdf




4. จากนั้นเขา้ระบบตารางสอนออนไลน ์เพือ่เขา้เปิดรายวชิา ตามท่ี
ไดรั้บแจง้จากสาขา/ภาควชิา

เลือก



สามารถด าเนินการได้ตามขั้นตอน
คู่มือการใช้งานระบบตารางสอนตารางสอบออนไลน์ ส าหรับเจ้าหน้าที่คณะ
HTTPS://WEB.REG.TU.AC.TH/REGISTRAR/_LINK/_7_OFFICE
R/MANUAL_TIME_ONLINE.PDF

https://web.reg.tu.ac.th/registrar/_link/_7_officer/manual_time_online.pdf


ขั้นตอนการบันทกึตารางเรียนตารางสอน (โครงการพเิศษ)
ขั้นตอนท่ี 1 เปิดระบบ VDI เขา้เมนู ระบบจดัตารางเรียน-ตารางสอบ



ขั้นตอนที่ 2  เปิดตารางเรียน – ตารางสอบ ตามสาขา/ภาควชิาแจ้ง โดย 
ระบุศูนย์ /ปีการศึกษา /ภาคการศึกษา/ระดบัการศึกษา 
(ส าหรับปริญญาตรีโครงพเิศษเลือกระดบั 12 /ปริญญาโทโครงการพเิศษเลือกระดบั 32/
ปริญญาเอกโครงการพเิศษเลือกระดบั 42/คณะ/และกรอกรหัสวชิา)



*** ข้อควรระวัง : - จะต้องเลือกระดับการศึกษา  ก่อนคีย์รหัส
วิชา มิฉะน้ันข้อมูลรหัสวิชาดังกล่าวจะถูกเปิดอยู่ใน ระดับภาค
ปกติ นักศึกษาโครงการพิเศษจะไม่สามารถมองเห็นรายวิชาที่มี
การบันทึก และท าให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนไม่ได้ตามแผนที่
ก าหนด



ขั้นตอนที่ 3 จากน้ันใส่รหัสวชิาใน ช่อง กรอกรหัส/เลือกหลกัสูตรตามภาควชิาก าหนด



ขั้นตอนที่ 4 รายวิชาที่กรอกรหัสและเลือกหลักสูตรจะปรากฏขึ้น



*** ข้อควรระวัง : หากคณะ/โครงการ เปิดรายวชิานอกคณะจะต้องด าเนินการเปลี่ยน
สังกดัให้อยู่ภายใต้คณะ/โครงการของตนเองด้วย มิฉะน้ันคณบดหีรือผู้ได้รับมอบหมาย
แทนคณบดีจะไม่สามารถมองเห็นรายวชิาที่จะส่งเกรดออนไลน์



ขั้นตอนที่ 5 ใส่ช่ืออาจารย์ผู้สอน ตามที่ได้รับแจ้ง คลกิให้เกดิแทบสีตามรายวชิาที่
ต้องการใส่ช่ืออาจารย์ผู้สอน

*** ข้อควรระวงั : หากคณะ/โครงการ เปิดรายวชิาแล้วไม่ใส่ช่ืออาจารย์
ผู้สอนจะท าให้ไม่สามารถมองเห็นรายวชิาท่ีจะส่งเกรดออนไลน์

คลิกให้เกิดแทบสีตามรายวิชาที่

ต้องการใส่ชื่ออาจารย์ผู้สอน

ใส่รายช่ืออาจารยผ์ูส้อนท่ี
จะบนัทึกเกรดออนไลน์



ขั้นตอนที่ 6 หากมีรายวชิาที่ต้องการจ ากดัจ านวนรับ ให้ด าเนินการใส่
จ านวนรับตามที่ คณะ/โครงการก าหนด

โดยการใส่วชิาโควต้า มี 2 รูปแบบ
1. จ ากดัจ านวนรับ 
2.จ ากดัจ านวนรับแบบระบุช่ือ เลขทะเบียน

1.จ ากดัจ านวนรับระบุจ านวนแทน
ตัวเลข9999

2.จ ากดัจ านวนรับแบบระบุช่ือ เลข
ทะเบยีน



ขั้นตอนที่ 7 การบันทึกวนั เวลาเรียนโดยคลกิ จัดเวลา ตามข้อมูลของคณะ/
โครงการก าหนด



ขั้นตอนที่ 8 เลือกวชิาและSECTION ตามที่คณะ/โครงการต้องการเปิดตารางสอนโดย
คลกิเป็นแถบสีขึน้ที่วิชา   คลกิตารางสอน ใส่วนัเวลาเรียน ตามระยะเวลาที่ก าหนด

ขั้นที่ 1 เลือกระดับการศึกษา/ศูนย์/ก่อน

คีย์รหัสวิชา เลือก Section ให้ตรงกับคณะ

โครงการก าหนด

ขั้นที่ 2 ใส่ข้อมูล วัน เวลา บรรยาย และห้องเรียน

ให้ครบถ้วน พร้อมระบุการเรียน C : Lecture หรือ 

L : Lab



ขั้นตอนที่ 9 ระบุวนั เวลาสอบ 

- คลิกตารางสอบ เลือก F:สอบปลายภาค 
ด าเนินการใส่วนั เวลาสอบ



ขั้นตอนที่ 10 ตรวจสอบความถูกต้องของรายวชิาท่ีท ารายการเปิดตารางสอน ตาราง
สอบ โดยพมิพ์รายงานตารางสอน – สอบ  เพ่ือตรวจสอบรายงานที่ได้จากระบบ ให้
ตรงกบัรายละเอยีดที่ คณะ/โครงการได้แจ้งเปิดรายวชิา



ตัวอย่างรายงานการตรวจตารางสอน ตารางสอบ



จบการน าเสนอ



การซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับ

แนวปฏิบัติการส่งเอกสาร (คะแนน) ให้กับ
ส านักงานทะเบียนนักศึกษา



ปัญหาที่พบ 
1. ส่งคะแนนรวมมากับเอกสารอื่น ๆ 
2. ส่งคะแนนโดยไม่ระบุรายละเอียดที่หน้าซอง

เอกสาร
3. ส่งคะแนนโดยไม่ใส่ซองเอกสาร



แนวปฏิบัติการส่งเอกสาร (คะแนน) 

ขอความร่วมมือจากคณะให้ส่งคะแนนโดยแยก
จากเอกสารประเภทอื่น ๆ  และใส่ซองเอกสาร
เฉพาะคะแนน และระบุหน้าซองตามตัวอย่าง



ตัวอย่างหน้าซองส่งคะแนน
ระบุชื่อหน่วยงาน 

คณะ...............................................

เลขที่ ศธ........................................

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานทะเบียนนักศึกษา

เรื่อง  คะแนน หรือ เกรด หรือ ผลสอบ หรือความก้าวหน้าวิทยานิพนธ์
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แนะน ำตวั

กฤษณ์ เรืองชัย

นักวชิาการคอมพวิเตอร์

งานเทคโนโลยสีารสนเทศและส่ือสารองค์กร

(82) 1632

krit@reg.tu.ac.th



เวบ็ไซตท่ี์เป็นประโยชน์

นามานุกรม

ระบบบริหารจดัการบัญชีผู้ใช้



นำมำนุกรม
http://hrfs.person.tu.ac.th:8080/ThaiCom-
TU/?module=dir/dir_main.jsp



ระบบบริหำรจดักำรบญัชีผูใ้ช้
https://accounts.tu.ac.th/Login.aspx



การขอสทิธเิขา้ใชง้านหนา้เว็บไซต ์
ส านักงานทะเบยีนนักศกึษา



กำรขอสิทธิส ำหรับอำจำรย์

ข้อมูลที่จ าเป็น
ช่ือและนำมสกลุ (ภำษำไทย/ภำษำองักฤษ)

ค ำน ำหนำ้/ต ำแหน่งทำงวิชำกำร

อีเมลของมหำวิทยำลยั (xxx@tu.ac.th)

คณะ/สำขำวิชำท่ีสงักดั

ประเภทอำจำรย ์(อำจำรยป์ระจ ำ/อำจำรยพ์ิเศษ)



กำรขอสิทธิส ำหรับเจำ้หนำ้ท่ี

ข้อมูลที่จ าเป็น
ช่ือและนำมสกลุ (ภำษำไทย/ภำษำองักฤษ)

คณะ/สาขาวิชาท่ีสงักดั

อีเมลของมหำวิทยำลยั (xxx@tu.ac.th)

รำยละเอียดสิทธิท่ีตอ้งกำรเขำ้ถึงขอ้มูล 
(ดูขอ้มูลนกัศึกษำ/เปิดตำรำงสอน)



กำรก ำหนดรหสัอำจำรยใ์นระบบ

อาจารย์ประจ า
เช่น 0100001 0605001 0910001

เช่น 0166001 0299001 0666001 0966001

อาจารย์พเิศษ



กำรยกเลิกสิทธิอำจำรยแ์ละเจำ้หนำ้ท่ี

อาจารย์
แจง้รหสัอำจำรยใ์นระบบ ช่ือและนำมสกลุเพื่อขอยกเลิกสิทธิ

แจง้ช่ือและนำมสกลุเพื่อขอยกเลิกสิทธิ

เจ้าหน้าที่



กำรเปล่ียนแปลงสิทธิเจำ้หนำ้ท่ี

เจ้าหน้าที่
แจง้ช่ือและนำมสกลุรวมทั้งสิทธิท่ีเคยมีอยูเ่ดิมและสิทธิท่ี
ตอ้งกำรเพ่ิมเติม

กรณีแทนเจำ้หนำ้ท่ีคนเก่ำใหแ้จง้ช่ือและนำมสกลุคนเก่ำและ
คนใหม่เพ่ือขอเปล่ียนแปลงสิทธิจำกคนเก่ำเป็นคนใหม่



กำรท ำบนัทึกขอ้ควำม

ส่วนที่ 1 บันทึกข้อความ
เรียน ผูอ้  ำนวยกำรส ำนกังำนทะเบียนนกัศึกษำ

ลงนำมโดยคณบดี/ผูอ้  ำนวยกำรหน่วยงำน



กำรท ำบนัทึกขอ้ควำม (ต่อ)

ส่วนที่ 2 รายละเอยีดในบันทึกข้อความ
ใส่รำยละเอียดขอ้มูลตำมหวัขอ้กำรขอสิทธิส ำหรับอำจำรย ์กำร
ขอสิทธิส ำหรับเจำ้หนำ้ท่ี กำรยกเลิกสิทธิอำจำรยแ์ละเจำ้หนำ้ท่ี 
และกำรเปล่ียนแปลงสิทธิเจำ้หนำ้ท่ี



กำรท ำบนัทึกขอ้ควำม (ต่อ)

ส่วนที่ 3 ข้อมูลการตดิต่อกลบั
ช่ือและนำมสกลุ

เบอร์โทรศพัท์

อีเมล



TU Reg
Mobile Application



ระบบปฏิบัตกิาร iOS ระบบปฏิบัตกิาร Android
ดาวน์โหลดจาก App Store                 ดาวน์โหลดจาก Google Play



เข้าสู่ระบบ                                 เลือกภาษา                            ดูประวัตนัิกศกึษา



ค้นหารายวชิา เลือกรายวชิา / section ยืนยันรายวชิาที่เลือก



กรอกเลขบัตรนักศึกษา หรือ
เลือกช าระเงนิออนไลน์                   และ ATM PIN ช าระเงนิที่ ธ.กรุงไทย



ตรวจสอบผลการจดทะเบียน      ผลการจดทะเบียน / ผลการศึกษา         ประวัตกิารจดทะเบียน



ตัวอย่างการแจ้งเตือน

ตารางเรียน                                                           ผลการศกึษา         



TUPicNow
Mobile Application



อธิบายการใช้งาน 1                          อธิบายการใช้งาน 2                           อธิบายการใช้งาน 3



เข้าสู่ระบบ                                 หน้าหลัก                           ถ่ายรูปหรือเลือกรูปที่มีอยู่



แก้ไขรูปที่ถ่าย                                     ส่งรูป                           ตรวจสอบผลการส่งรูป



Q&A
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