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ระบบใบรับรองออนไลน์ 

ระบบงานนี้ได้รับการพัฒนาขึ้นเพ่ือให้บริการแก่นักศึกษามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ในการแจ้งความประสงค์ขอเอกสารต่าง ๆ (เช่น 

ใบรับรองการศึกษา และใบรายงานผลการศึกษา เป็นต้น) โดยนักศึกษาสามารถเข้าใช้งานระบบใบรับรองออนไลน์ผ่านเครือข่าย

อินเทอร์เน็ตได้ที่เว็บไซต์ www.reg.tu.ac.th 

รายการใบรับรองที่สามารถขอได้ 

ผู้รับบริการ ใบรับรองทางการศึกษา 
นักศึกษาปัจจุบัน - ใบรับรองการเป็นนักศึกษา (ไทย)  

- ใบรับรองการเป็นนักศึกษา (อังกฤษ)  
- ใบรายงานผลการศึกษา (ใบเกรด) 

นักศึกษาที่แจ้งจบการศึกษา - ใบรับรองคาดว่าจะสําเร็จการศึกษา (ไทย)  
- ใบรับรองคาดว่าจะสําเร็จการศึกษา (อังกฤษ) 

นักศึกษาท่ีมีผลสอบครบทุกวิชา  และรอสภา
มหาวิทยาลัยอนุมัติปริญญา 

- ใบรับรองสอบไล่ได้ครบทุกวิชา (ไทย) ใบรับรองสอบ
ไล่ได้ครบทุกวิชา (อังกฤษ) 

ศิษย์เก่า (สําเร็จการศึกษา) - Transcript  
- หนังสือรับรองคุณวุฒิ   
- ใบแปลหนังสือรับรองคุณวุฒิ  
- ใบแปลปริญญาบัตร  
- เซ็นซอง สําหรับผู้ไปศึกษาต่อต่างประเทศ   
โดยมหาวิทยาลัยออกเอกสารพร้อมบรรจุซอง  
ปิดผนึก และประทับตรา 

ศิษย์เก่า (ไม่สําเร็จการศึกษา) - ใบรับรองเคยเป็นนักศึกษา  
- Transcript กรณีหมดสภาพ 
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การเข้าใช้งานระบบ 

หน้าจอสําหรับการเข้าใช้งานระบบใบรับรองออนไลน์ถูกแบ่งออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่  

1. หน้าจอสําหรับนักศึกษาปัจจุบัน  

2. หน้าจอสําหรับศิษย์เก่า  

เพ่ือให้การให้บริการเป็นไปอย่างเหมาะสมตามสถานะของผู้ใช้งานแต่ละประเภท 

 

1. ส าหรับนักศึกษาปัจจุบัน 

1.1 การเข้าใช้งานระบบขอเอกสารใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ออนไลน์ 

1.1.1 เปิดเว็บไซต์สํานักงานทะเบียนนักศึกษาฯที่ www.reg.tu.ac.th  
1.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอ “เข้าสู่ระบบ (นักศึกษา/บุคลากร)” จากนั้นกรอก 

- เลขทะเบียนนักศึกษา/รหัสผู้ใช้งาน (Username)  
- รหัสผ่าน (Password) 

1.1.3 กด “Submit” เพ่ือเข้าสู่ระบบบริการการศึกษาออนไลน์ 
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1.1.4 หลังจากเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าหลักของระบบบริการการศึกษาออนไลน์สําหรับนักศึกษา พร้อมทั้งแสดง

เมนู “ขอใบรับรองออนไลน์” ให้เลือกใช้งาน 

 

1.1.5 กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนและตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “เข้าสู่หน้าขอเอกสาร” เพ่ือ

ดําเนินการต่อ 

 

 

 

 

 



1.1.6 เลือกการรับเอกสารเป็น “เอกสารอิเล็กทรอนิกส์” และเลือก  รายการเอกสารที่ต้องการ 

 

1.1.7 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลอีกครั้ง จากนั้นเลือก “ยืนยันการท ารายการ” เพ่ือส่งคําขอ 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1.8 กด “ชําระเงินผ่าน QR Code” จากนั้นระบบจะแสดง QR Code สําหรับชําระเงินผ่าน Mobile Banking 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1.9 เมื่อดําเนินการชําระเงินเรียบร้อยแล้ว เอกสารจะถูกอนุมัติภายใน 2 วันทําการ นักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะของคําร้อง

ขอเอกสารได้ที่เมนู “ติดตามผลค าร้อง”  

 

1.1.10 เมื่อเอกสารได้รับการอนุมัติ ระบบจะแสดง สถานะเอกสาร เป็น “ด าเนินการส าเร็จ” พร้อมแสดงปุ่มสําหรับดาวน์โหลด

เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ได้ทันท ี

 

 

1.1.11 เอกสารอิเล็กทรอนิกส์มีอายุการใช้งาน 60 วัน นับจากวันที่เอกสารถูกอนุมัติ เมื่อครบกําหนดแล้ว จะไม่สามารถเปิดใช้งาน

หรือดาวน์โหลดเอกสารได้อีก 

 

 

 

 

 



1.2 การเข้าใช้งานระบบขอเอกสารใบรับรอง กรณีเลือกรับทางไปรษณีย์ (ภายในประเทศ) 

1.2.1 เลือกวิธีการรับเอกสารเป็น “รับทางไปรษณีย์ (ภายในประเทศ )” จากนั้นระบุ ประเภทการรับทางไปรษณีย์ (N: 

ลงทะเบียน/E: EMS)  

 

 

1.2.2 เลือก  รายการเอกสารที่ต้องการ จากนั้นกด “ขั้นต่อไป” 

 

 

 

 

 

 

 



1.2.3 กรณีเลือกรายการ “เซ็นซอง” เพ่ือนําเอกสารใส่ซองปิดผนึกประทับตรามหาวิทยาลัย นักศึกษาต้องเลือกเอกสารอย่างน้อย 1 

รายการ จึงจะสามารถไปยัง “ขั้นต่อไป” ได้  

1.2.3.1. เลือกเอกสาร (จากข้อ1.2.2.) และจํานวนทีต่้องการใส่ซอง จากนั้นคลิกปุ่ม “เพิ่ม” 

 

 

1.2.3.2 จากนั้น รายการเอกสารที่เลือกจะปรากฏที่ช่อง “เอกสารที่ใส่ในซอง”หากต้องการยกเลิกเอกสารที่ใส่ซองสามารถ

คลิกปุ่ม “เคลียร์” เพ่ือยกเลิกรายการเอกสาร 

 

 

 



1.2.3.3 ระบุข้อความจ่าหน้าซอง (ชื่อมหาวิทยาลัย/หน่วยงาน/สถาบัน) หากไม่ระบุระบบจะจ่าหน้าซองเป็น “To Whom 

It May Concern”จากนั้นพิมพ์ที่อยู่ของมหาวิทยาลัย/หน่วยงาน/สถาบัน ให้ชัดเจน โดยพิมพ์บรรทัดละไม่เกิน 40 

ตัวอักษร หากไม่พอให้พิมพ์ในช่องที่อยู่บรรทัดที่ 2,3,4 ถัดไป 

 

 

1.2.4 เมื่อตรวจสอบรายการเอกสารที่ขอเรียบร้อยแล้ว ให้ตรวจสอบค่าใช้จ่ายและที่อยู่ในการจัดส่งไปรษณีย์อีกครั้ง หากไม่มีการ

แก้ไขท่ีอยู่ส่งเอกสารให้เลือก “ยืนยันการท ารายการ”  

 

 

 

 

 

 

 



1.2.5 กด “ชําระเงินผ่าน QR Code” จากนั้นระบบจะแสดง QR Code สําหรับชําระเงินผ่าน Mobile Banking 

 

 

 

 

0 



1.2.6 เอกสารจะถูกจัดส่งในวันทําการถัดไปหลังจากชําระเงินเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะของคําร้องขอเอกสาร

ได้ที่เมนู “ติดตามผลค าร้อง” 

 

 

1.2.7. ระบบจะแสดงสถานการดําเนินการ “ด าเนินการแล้ว” และแจ้งวันที่ส่งเอกสารทางไปรษณีย์พร้อมหมายเลขติดตามพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. ส าหรับศิษย์เก่า 

2.1 การเข้าใช้งานระบบขอเอกสารใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ออนไลน์ 

2.1.1 เปิดเว็บไซต์สํานักงานทะเบียนนักศึกษาฯที่ www.reg.tu.ac.th 

2.1.2 เลือกหัวข้อ ผู้ส าเร็จการศึกษา/ศิษย์เก่า -> ใบรับรองออนไลน์ (ส าหรับศิษย์เก่า) 

 

2.1.3 กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง จากนั้นเลือก “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือเข้าสู่ระบบใบรับรองออนไลน์ (สําหรับศิษย์เก่า) 
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2.2 การกรอกข้อมูลที่อยู่ส าหรับติดต่อและจัดส่งเอกสาร 

กรอกข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้องให้ครบถ้วน จากนั้นเลือก “เข้าสู่หน้าขอเอกสาร” เพ่ือดําเนินการต่อ 

 

2.3 รูปแบบการเลือกรับเอกสาร 

2.3.1 กรณีที่เลือกรับเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

 2.3.1.1 เลือกการรับเอกสารเป็น “เอกสารอิเล็กทรอนิกส์” และเลือก  รายการเอกสารที่ต้องการ จากนั้นเลือก “ขั้น

ต่อไป” 

 



 2.3.1.2 ระบบจะแสดงรายการเอกสารที่ขอพร้อมค่าใช้จ่าย จากนั้นเลือก “ชําระเงินผ่าน QR Code” ระบบจะแสดง QR 

Code สําหรับชําระเงินผ่าน Mobile Banking 

 

2.3.1.3 เมื่อดําเนินการชําระเงินเรียบร้อยแล้ว เอกสารจะถูกอนุมัติภายใน 2 วันทําการ โดยสามารถตรวจสอบสถานะของคํา

ร้องขอเอกสารได้ที่เมนู “ติดตามผลค าร้อง” 

 

 



 2.3.1.4 เมื่อเอกสารได้รับการอนุมัติ ระบบจะแสดง สถานะเอกสาร เป็น “ด าเนินการส าเร็จ” พร้อมแสดงปุ่ม  

สําหรับดาวน์โหลดเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ได้ทันที 

 

 

2.3.2. กรณีที่เลือกรับเอกสารทางไปรษณีย์ 

2.3.2.1. เลือกวิธีการรับเอกสารเป็น “รับทางไปรษณีย์ (ภายในประเทศ)” จากนั้นระบุ ประเภทการรับทางไปรษณีย์ (N: 

ลงทะเบียน/E: EMS) 

 

2.3.2.2 เลือก  รายการเอกสารและจํานวนที่ต้องการ จากนั้นกด “ขั้นต่อไป” 

 



2.3.2.3 กรณีเลือกรายการ “เซ็นซอง” เพ่ือนําเอกสารใส่ซองปิดผนึกประทับตรามหาวิทยาลัย ต้องเลือกเอกสารอย่างน้อย 1 

รายการ จึงจะสามารถไปยัง “ขั้นต่อไป” ได้ 

2.3.2.4 เลือกเอกสาร (จากข้อ 2.3.2.2.) และจํานวนที่ต้องการใส่ซอง จากนั้นคลิกปุ่ม “เพิ่ม” 

2.3.2.5. รายการเอกสารที่เลือกจะปรากฏที่ช่อง “เอกสารที่ใส่ในซอง”หากต้องการยกเลิกเอกสารที่ใส่ซองสามารถคลิกปุ่ม 

“เคลียร์” เพ่ือยกเลิกรายการเอกสาร 

2.3.2.6 ระบุข้อความจ่าหน้าซอง (ชื่อมหาวิทยาลัย/หน่วยงาน/สถาบัน) หากไม่ระบุระบบจะจ่าหน้าซองเป็น “To Whom It May 

Concern”จากนั้นพิมพ์ที่อยู่ของมหาวิทยาลัย/หน่วยงาน/สถาบัน ให้ชัดเจน โดยพิมพ์บรรทัดละไม่เกิน 40 ตัวอักษร หากไม่พอให้

พิมพ์ในช่องที่อยู่บรรทัดที่ 2,3,4 ถัดไป 

2.3.2.7 เมื่อตรวจสอบรายการเอกสารที่ขอเรียบร้อยแล้ว ให้ตรวจสอบค่าใช้จ่ายและที่อยู่ในการจัดส่งไปรษณีย์อีกครั้ง หากไม่มีการ

แก้ไขท่ีอยู่ส่งเอกสารให้เลือก “ยืนยันการท ารายการ” 

 



2.3.2.8 ระบบจะแสดงรายการเอกสารที่ขอพร้อมค่าใช้จ่าย จากนั้นเลือก “ชําระเงินผ่าน QR Code” ระบบจะแสดง QR Code 

สําหรับชําระเงินผ่าน Mobile Banking 

 

 

2.3.2.9 เอกสารจะถูกจัดส่งในวันทําการถัดไปหลังจากชําระเงินเรียบร้อยแล้ว โดยสามารถตรวจสอบสถานะของคําร้องขอเอกสารได้ที่

เมนู “ติดตามผลค าร้อง” 

 

 



2.3.2.10 ระบบจะแสดงสถานะการดําเนินการ “ด าเนินการแล้ว” และแจ้งวันที่ส่งเอกสารทางไปรษณีย์พร้อมหมายเลขติดตามพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานรับเข้าและทะเบียนประวัตินักศึกษา 

ส านักงานทะเบียนนักศึกษา 

ข้อมูล ณ วันที่ 31 มีนาคม 2568 



 


