
 

    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ      ฝ่ายวิชาการ  กองบริหารงานวิชาการ          โทร.      02-564-4440  ต่อ 1826  (ชลธิรา)  
ที่      อว 67.04.1/ว.736                                             วันที่             12  พฤษภาคม  2563  
เรื่อง  หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการลงทะเบียนและการเพิ่มถอนรายวิชาล่าช้ากรณีพิเศษ    

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานทะเบียนนักศึกษา 

ตามที่ คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย ในการประชุมคร้ังที่ 7/2563 เมื่อวันที่ 27 เมษายน 2563 มีมติเห็นชอบ
หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการลงทะเบียนและการเพิ่มถอนรายวิชาล่าช้ากรณีพิเศษ โดยให้มีผลบังคับใช้กับนักศึกษาทุกระดับ
การศึกษา ตั้งแต่ปีการศึกษา 2563 เป็นต้นไป หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการอนุมัติกรณีพิเศษ มีดังนี้ 

1. การจดทะเบียนล่าช้า (หลัง 14 วันนับแต่วันเปิดภาคการศึกษาปกติ หรือ 3 วันนับแต่วันเปิดภาคฤดูร้อน 
ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี หรือ 7 วันนับแต่วันเปิดภาคฤดูร้อน ส าหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา) 

 1.1 นักศึกษารหัสก่อน 61 คณบดีอนุมัติจดทะเบียนล่าช้าได้ไม่จ ากัดเวลา หากมีเหตุจ าเป็น ทั้งนี้ต้องก่อน
การสอบไล่ 
  1.2 นักศึกษารหัส 61 เป็นต้นไป หากพ้นก าหนดเวลาไม่อนุมัติทุกกรณี ยกเว้นกรณีเกิดจากเหตุการจัดการ
เรียนการสอนของมหาวิทยาลัย (ไม่รวมถึงการออกเกรดล่าช้า) ให้เสนอเรื่องขออนุมัติจากอธิการบดี ผ่านผู้อ านวยการ
ส านักงานทะเบียนนักศึกษา 

2. การขอเพิ่มรายวิชา (หลังจากจดทะเบียนแล้ว) 
 2.1 นักศึกษารหัสก่อน 61 คณบดีอนุมัติเพิ่มรายวิชาได้ไม่จ ากัดเวลา หากมีเหตุจ าเป็น ทั้งนี้ต้องก่อนการสอบไล่ 
 2.2 นักศึกษารหัส 61 เป็นต้นไป อาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา และคณบดีอนุมัติอย่างน้อย 14 วันก่อน

ปิดภาคการศึกษา หากมีเหตุผลอันสมควร ทั้งนี้ ต้องมีเวลาเรียนครบตามที่ข้อบังคับก าหนดไว้ 
3. การขอถอนรายวิชา (หลังจากจดทะเบียนแล้ว) 
 3.1 นักศึกษารหัสก่อน 61 คณบดีอนุมัติถอนวิชาได้ เมื่อมีเหตุผลอันสมควร แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกินวันสุดท้าย

ของการเรียนการสอน 
 3.2 นักศึกษารหัส 61 เป็นต้นไป คณบดีอนุมัติอย่างน้อย 14 วันก่อนปิดภาคการศึกษา เมื่อมีเหตุผลความจ าเป็น 
4. การจดทะเบียนทั้งที่มีหนี้ค้างช าระ กรณีนักศึกษามีเหตุจ าเป็น เหตุฉุกเฉิน ให้ยื่นค าร้องที่คณะเพื่อเสนอขอ

อนุมัติจากอธิการบดี ผ่านผู้อ านวยการส านักงานทะเบียนนักศึกษา โดยต้องมีหลักฐานประกอบและจดหมายจากผู้ปกครอง 
พร้อมข้อมูลติดต่อกลับผู้ปกครอง ทั้งนี้ มหาวิทยาลัยจะอนุมัติให้ไม่เกิน 2 ภาคการศึกษาติดต่อกัน กรณีที่นักศึกษารายใดมี
ปัญหาด้านการเงินท าให้ไม่สามารถจดทะเบียนได้เพราะมีหนี้ค้างช าระ นักศึกษาต้องท าเรื่องขอผ่อนผันการช าระเงินก่อนการถูก
ถอนชื่อออกจากทะเบียนนักศึกษา (ภายใน 30 วันนับแต่วันเปิดภาคการศึกษา) เนื่องจากเมื่อนักศึกษาถูกถอนชื่อแล้วมายื่น
เรื่องขอคืนสถานภาพในภายหลังจะไม่อนุมัติให้จดทะเบียนล่าช้าทุกกรณี 

ทั้งนี้ สามารถดาวน์โหลดหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติฯ ได้ที่ http://acrd.tu.ac.th/course 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และโปรดแจ้งผู้เกี่ยวข้องรับทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

                                                                                  
 (รองศาสตราจารย์ ดร. ชาลี  เจริญลาภนพรัตน์) 

รองอธิการบดีฝ่ายวชิาการ 


