
 

การขอหลักฐานทางการศึกษาและมาตรฐานการให้บริการ (ส าหรับศิษย์เก่า) 

ประเภทใบรับรอง รายละเอียด/เอกสารแนบ 
ก าหนดรับ 

ท่าพระจันทร์ ศูนย์รังสิต 
1.ขอหลักฐานทางการศึกษา    
1.1 ส าเนาหลักฐานการศึกษา  
(เคยไดร้ับเอกสารแล้ว) 
- Transcript 
- หนังสือส าคัญ/หนังสือรับรองคณุวุฒิ 
 - แปลหนังสือส าคญั/หนังสือรับรองคุณวุฒิ 
 - แปลปริญญาบัตร 

แบบฟอร์มขอส าเนาหลักฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 

รอรับทันที 
(กรณีไม่มขี้อมูลใน

ระบบนัดรับ10 
วันท าการ 

 

1 วันท าการ 

1.2 ขอหลักฐานการศึกษา (ยังไม่เคยขอเอกสาร) 
- ใบแปลหนังสือส าคญั/หนังสือรับรองคุณวุฒิ แบบฟอร์มขอส าเนาหลักฐานทางการศึกษา (สท. 1012)  

รอรับทันที 
(กรณีไม่มขี้อมูลใน

ระบบนัดรับ10 
วันท าการ 

3 วันท าการ 

- ใบแปลปริญญาบัตร 
 

- แบบฟอร์มขอส าเนาหลักฐานทางการศึกษา (สท. 1012) 
- ส าเนาปรญิญาบตัร  

รอรับทันที 
(กรณีไม่มขี้อมูลใน

ระบบนัดรับ10 
วันท าการ 

3 วันท าการ 

- ใบแปลทุนภูมิพล 
- แบบฟอร์มขอส าเนาหลักฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 
- ส าเนาใบประกาศนียบัตรทุนภูมพิล 

รอรับทันที 
(กรณีไม่มขี้อมูลใน

ระบบนัดรับ10 
วันท าการ 

3 วันท าการ 

2. ใบรับรองตัวสะกดภาษาอังกฤษ - แบบฟอร์มขอส าเนาหลักฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 
- ส าเนา Passport ส าเนา Transcript 

5 วันท าการ 
 

3 วันท าการ 

3. เซ็นซอง - แบบฟอร์มขอส าเนาหลักฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 
-จ่าหน้าซอง To whom ใส่เอกสารที่มีข้อมูลในระบบไม่มี
ฟอร์มจากมหาวิทยาลัยต่างประเทศรอรับได้เลย 

10 วันท าการ
มีในระบบ 

3 วันท าการ 

4. ใบรับรองยืนยันเรียนหลักสูตรภาษาไทย - แบบฟอร์มขอส าเนาหลักฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 
- ส าเนาหนังสือส าคัญ 

7 วันท าการ 2 วันท าการ 

ใบรับรองเคยเป็นนักศึกษา แบบฟอร์มขอส าเนาหลักฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 5 วันท าการ 2 วันท าการ 
5. ใบรับรองคะแนนรายวิชา  
(Transcript ระบบเดิม) 

แบบฟอร์มขอส าเนาหลักฐานทางการศึกษา (สท. 1015)  
- กรณีมีคะแนนจากคณะ 
- กรณีไม่มีคะแนนจากคณะ 

30 วันท าการ 
(ส่ง ส านัก

ทะเบียนฯ ศนูย์
รังสิต ผลิต) 

 
5 วันท าการ 
30 วันท าการ 

6. ใบแทนปริญญาบัตร - ค าร้องทั่วไป 
- ใบแจ้งความ 
- ส าเนาบัตรประชาชน 
- ส าเนาหนังสือส าคัญ 
- ใบเสร็จรับเงิน 3,000 บาท 

30 วันท าการ 
(ส่ง ส านัก

ทะเบียนฯ ศนูย์
รังสิต ผลิต) 

15 วันท าการ 

7. Course Description ใน Transcript  
เฉพาะบางวิชา 

- แบบฟอร์มขอส าเนาหลักฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 
- ส าเนา Transcript 

7 วันท าการ 7 วันท าการ 

8. Course Description ใน Transcript ทุกวิชา - แบบฟอร์มขอส าเนาหลักฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 
- ส าเนา Transcript 

14 วันท าการ 14 วันท าการ 

 


