
การขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ออนไลน์ส าหรับศิษย์เก่า 

ศิษย์เก่า 

1. ศิษย์เก่า login ผ่านเมนูผู้ส าเร็จการศึกษา หัวข้อใบรับรองออนไลน์ (ส าหรับศิษย์เก่า) 

 
2. กรอกข้อมูลให้ครบเพ่ือ login เข้าระบบ 

 
 

 

 

 

 



3. ตรวจสอบข้อมูลแล้วเลือก “เข้าสู่หน้าขอเอกสาร” 

 
1. ที่หัวข้อระบุการรับเอกสาร เลือก “เอกสารอิเล็กทรอนิกส์” และเลือกประเภทเอกสาร 

 
 

 



4. ตรวจสอบข้อมูล แล้วเลือก “ยืนยันการท ารายการ” 

 
5. ตรวจสอบและพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. ใบแจ้งการช าระเงิน 

 
7. เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว ที่หน้าติดตามค าร้องร้อง เลือกรายการค าร้องที่ขอเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

สถานการณ์ช าระเงินจะเปลี่ยนเป็น “ช าระแล้ว” และสถานะเอกสารจะเปลี่ยนเป็น “รอด าเนินการ”  

 



8. เมื่อเอกสารได้รับการอนุมัติแล้ว(ประมาณ 2 วันท าการ) เมื่อศิษย์เก่าเข้าสู่ระบบและเลือกติดตามค า

ร้อง เลือกรายการค าร้องที่ขอเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ สถานะเอกสารจะเปลี่ยนเป็นด าเนินการส าเร็จ 

และมีไอคอนส าหรับ “DOWNLOAD” เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

 
9. ตัวอย่างเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

 
 

 



10. เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ มีอายุการใช้งาน 60 วัน เมื่อหมดอายุแล้วจะไม่สามารถเปิดใช้งานเอกสารได้ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนของเจ้าหน้าที่ การอนุมัติเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

11. ที่ระบบงานบริการหน้าเคาน์เตอร์ เมนูใบปริญญาบัตร ข้อ 12 อนุมัติเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ จะมี

รายการขอเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ปรากฎขึ้น โดยมีสถานะอนุมัติเป็น “รออนุมัติ” และสถานะไฟล์

เอกสารเป็น “รอด าเนินการ” 

 
12. การน าเข้าเอกสารเพ่ือผลิตเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ ให้สร้างไฟล์เอกสาร PDF + QR Code เตรียมไว้

แล้วเลือกแถบรายการค าร้องด้านบน และเลือกเอกสารเพื่อน าเข้าระบบ 

 
13. คลิ๊กปุ่ม “น าเข้า” สถานะไฟล์เอกสารจะเปลี่ยนเป็น “น าเข้าแล้ว” 



 
14. คลิ๊ก “อนุมัต”ิ เพ่ือสร้างไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ และรายการเอกสารที่อนุมัติแล้วจะหายไป  

 
15. xx 

 


