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ขั้นตอนการขอแจ้งจบการศึกษา 

นักศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาเมื่อสิ้นภาคที่ลงทะเบียนเรียน จะต้องด าเนินการแจ้งขอจบ

การศึกษาต่อมหาวิทยาลัยผ่านเว็บไซต์ส านักงานทะเบียนนักศึกษาที่ www.reg.tu.ac.th ภายในวันเวลาที่

ก าหนด เพื่อขอส าเร็จการศึกษาและให้มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติปริญญาเมื่อสิ้นภาคการศึกษา ส านักงาน

ทะเบียนนักศึกษา จะด าเนินการตรวจสอบและจัดท ารายช่ือนักศึกษาที่ศึกษาครบรายวิชาตามเกณฑ์การส าเรจ็

การศึกษาของแต่ละหลักสูตร และเสนอให้สภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติปริญญาให้แก่นักศึกษาที่ได้แจ้งขอ

จบการศึกษาไว้ โดยนักศึกษาจะต้องท าการแจ้งขอจบการศึกษาตามข้ันตอนต่อไปนี้ 

ขั้นตอนท่ี 1 เข้าสู่ระบบ โดยระบุเลขทะเบียนนักศึกษาและรหัสผ่าน 

 

ขั้นตอนที่ 2 เมื่อเข้าสู่หน้าจอส่วนบุคคล เมนูทางซ้ายจะเห็นปุ่ม “แจ้งขอจบการศึกษา” โดยปุ่มดังกล่าวจะ

ปรากฎขึ้นภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วยการศึกษาฯ ระดั บปริญญาตรี และ

ระดับบัณฑิตศึกษาเท่านั้น ซึ่งนักศึกษาสามารถติดตามช่วงเวลาที่สามารถแจ้งจบการศึกษาของแต่ละภาค

การศึกษาได้จากปฏิทินกิจกรรมของมหาวิทยาลัยที่ประกาศแจ้งในแต่ละปีการศึกษา ให้คลิกปุ่มดังกล่าว เพื่อ

เข้าหน้าจอแจ้งขอจบการศึกษา 
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ขั้นตอนที่ 3 ให้นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลประวัติส่วนตัวในระบบ กับบัตรประจ าตัวประชาชน (นักศึกษา

ต่างชาติให้ตรวจสอบ ชื่อ สกุล ภาษาอังกฤษให้ตรงกับหนังสือเดินทาง เนื่องจากส านักงานทะเบียนนักศกึษา 

จะใช้ข้อมูลตามบัตรประจ าตัวประชาชนในการเสนอขออนุมัติปริญญา และออกหลักฐานส าเร็จการศึกษา 

ได้แก่ ค าน าหน้า ยศ ชื่อ นามสกุลภาษาไทยและภาษาอังกฤษ และวันเดือนปีเกิด หากข้อมูลไม่ตรงกับบัตร

ประจ าตัวประชาชน ให้ยื่น “แบบฟอร์มขอแก้ไขประวัตินักศึกษา” พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

ที่ส านักงานทะเบียนนักศึกษา ภายใน 45 วันนับจากวันเปิดภาค ในกรณีเปลี่ยนช่ือ สกุลให้แนบส าเนาหนังสือ

ส าคัญแสดงการเปลี่ยนช่ือตัวมาด้วย 
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เมื่อตรวจสอบและกรอกข้อมลูประวัติส่วนตัวเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “แจ้งจบการศึกษา” 

ขั้นตอนที่ 4 ต่อจากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการแจ้งจบ โดยแสดงวันและเวลาที ่แจ้งจบหลังช่ือ 

จากนั้นให้นักศึกษาพิมพ์หลักฐานการแจ้งจบ โดยกดปุ่ม “พิมพ์ใบแจ้งจบ” ที่เมนูด้านซ้าย 

 

ขั้นตอนที่ 5 ให้นักศึกษาสแกนหลักฐานการแจ้งจบ โดยวางบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางใน

กรอบสี่เหลี่ยม ตามพื้นที่ก าหนดไว้ในหลักฐานการแจ้งจบแล้วอัพโหลดไฟล์ PDF โดยกดที่เมนู “อัพโหลด

เอกสารแจ้งจบ” ตั้งชื่อไฟล์เป็น เลขทะเบียนนักศึกษา 10 หลัก จากนั้นกดปุ่มอัพโหลดไฟล์ในกรอบสี่เหลี่ยม

ตามภาพ จึงถือว่าเป็นการแจ้งจบการศึกษาที่สมบูรณ์ 
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ไฟล์เอกสารดังกล่าวจะถูกส่งมาที่ส านักงานทะเบียนนักศึกษา เพื่อใช้ในการตรวจสอบความถูกตอ้ง

ของข้อมูลในการอนุมัติรายช่ือผู้ส าเร็จการศึกษาต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างส าหรับนักศึกษาไทย 
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หมายเหตุ หลังจากนักศึกษาส่งหลักฐานการแจ้งจบแล้ว สามารถเข้าใช้แอปพลิเคชัน TUPicNow                  

เพื่อถ่ายและส่งรูปบัณฑิตได้ทันที และสามารถเช็คสถานะรูปบัณฑิตจากแอปพลิเคชันได้หลังส่งรูป             

7 วันท าการ 

ตัวอย่างส าหรับนักศึกษาตา่งชาต ิ


